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1. Informacion basica de la asignatura

Asignatura transversal y practica, muy proxima a la actividad profesional, que permite a) conocer y aplicar procesos y técnicas
documentales de analisis, recuperacion y difusién de la informacion; b) manejar herramientas e instrumentos especificos y ¢)
elaborar productos documentales.

Sus principales objetivos son:

1. Comprender los procesos documentales desarrollados en los medios de comunicacion.

2. Conocer la organizacion y funcionamiento de los servicios de informacion.

3. Identificar, analizar y evaluar diferentes tipos documentales y fuentes de informacion.

4. Manejar las principales fuentes de informacién referencial.

5. Desarrollar estrategias prospectivas y retrospectivas de busqueda y recuperacién de informacién.
6. Disefiar y elaborar resimenes, dosieres y boletines.

Ademas de los ODS del Apdo. 6, en esta asignatura se trabajan los ODS 16y 17.

Esta relacionada con todas las asignaturas del Grado de Periodismo.

2. Resultados de aprendizaje

Los resultados de aprendizaje se derivan directamente de la adquisicion de las siguientes competencias:

« Comprender, gestionar y aplicar un soporte de conocimientos sobre los andlisis, sistematizacién y codificacion de
contenidos de medio escrito y de naturaleza audiovisual en diferentes soportes y tecnologias, con indicadores:
comprender y relacionar los conceptos, principios y normas de la documentacion informativa.

« Capacidad para aplicar con destreza los programas y estrategias de busqueda, seleccion y sistematizacion de fuentes
de informacion de cualquier tipo relativas a comunicacién social y medios de comunicacion, con indicadores: elaborar
estrategias de bisqueda de informacion relativa a documentos informativos de comunicacion mediatica.

« Capacidad para aplicar con destreza los programas y estrategias de busqueda, seleccién y sistematizacion de
cualquier tipo de documento audiovisual en una base de datos, asi como su utilizacion en los diferentes soportes
audiovisuales utilizando métodos digitales, con indicadores: elaborar estrategias de busqueda de informacion relativa
a documentos audiovisuales de comunicacion mediética.

« Capacidad de aplicar el conocimiento procedimental en la resolucion de los problemas de ordenacion técnica de los
elementos impresos o digitales, materiales sonoros y visuales, con indicadores: resolver problemas de ordenacién y
elaboracion de un dossier de documentacion relativa a comunicacion mediatica.

3. Programa de la asignatura

1. Introduccion a la Documentacidn informativa. Conceptos béasicos y terminologia. Uso ético de la informacion.

2. Fuentes de informacion general y especializada. Caracteristicas y tipos. Tipologia documental.

3. Procesos y productos documentales. Centros y servicios de informacién.

4. Busqueda y recuperacion de la informacion. Bases de datos multidisciplinares y bases de datos especializadas.

4. Actividades académicas

El método de trabajo combina técnicas expositivas y actividades practicas individuales y grupales.

Las clases magistrales sirven para exponer los temas y aclarar dudas tras el estudio del material docente, ademas de plantear
y solucionar las dificultades de las actividades practicas. Las actividades practicas responden a supuestos reales similares a
los que se enfrentan, en contextos laborales reales, los futuros profesionales. Los estudiantes realizan diferentes tipos de
tareas, tanto de forma individual como en grupo, en el aula y fuera de ella.
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Las actividades de aprendizaje son clases magistrales, clases y seminarios practicos, tutorias individuales y grupales y trabajo
y estudio personal.

5. Sistema de evaluacion

PRIMERA CONVOCATORIA
Evaluacion continua (100%) (en su caso)

Caracteristicas: Desarrollo de 4 actividades obligatorias, relativas a los contenidos teoricos y practicos sobre la materia,
identificadas con:

1. Redaccién de referencias y citas bibliograficas. Su valor supone el 20% de la calificacion final
2. Andlisis de fuentes y documentos. Trabajo en grupo. Su valor supone el 30% de la calificacion final.
3. Elaboracién de dossier de prensa digital. Trabajo en grupo. Su valor supone el 30% de la calificacion final.

4. Andlisis y evaluacion de resultados de busqueda en bases de datos. Realizacion en parejas. Su valor supone el 20% de la
calificacion final.

Criterios de evaluacion: Relevancia, precision y concrecion en los contenidos. Fiabilidad y pertinencia de las fuentes de
informacién. Calidad, variedad, actualidad y vigencia de los datos. Claridad y sistematicidad en la organizacion y presentacion
de la informacion.

Evaluacién global (100%)

El estudiante presentara las mismas actividades que se desarrollan en el sistema de evaluacion continua en la fecha fijada en
el calendario académico por medio de la plataforma docente.

SEGUNDA CONVOCATORIA.
Evaluacién global (100%) idéntica a la de la 1.2 convocatoria.

6. Objetivos de Desarrollo Sostenible

4 - Educacion de Calidad
5 - lgualdad de Género
10 - Reduccidn de las Desigualdades
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