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Curso Académico: 2024/25

25301 - Documentación informativa

Información del Plan Docente

Año académico:  2024/25  
Asignatura:  25301 - Documentación informativa  
Centro académico:  103 - Facultad de Filosofía y Letras  
Titulación:   272 - Graduado en Periodismo  
Créditos:  6.0  
Curso:  1  
Periodo de impartición:  Primer cuatrimestre  
Clase de asignatura:  Obligatoria  
Materia:    

1. Información básica de la asignatura

Asignatura transversal y práctica, muy próxima a la actividad profesional, que permite a) conocer y aplicar procesos y técnicas 
documentales de análisis, recuperación y difusión de la información; b) manejar herramientas e instrumentos específicos y c) 
elaborar productos documentales.

Sus principales objetivos son:

1. Comprender los procesos documentales desarrollados en los medios de comunicación.

2. Conocer la organización y funcionamiento de los servicios de información.

3. Identificar, analizar y evaluar diferentes tipos documentales y fuentes de información.

4. Manejar las principales fuentes de información referencial.

5. Desarrollar estrategias prospectivas y retrospectivas de búsqueda y recuperación de información.

6. Diseñar y elaborar resúmenes, dosieres y boletines.

Además de los ODS del Apdo. 6, en esta asignatura se trabajan los ODS 16 y 17.

Está relacionada con todas las asignaturas del Grado de Periodismo.

2. Resultados de aprendizaje

Los resultados de aprendizaje se derivan directamente de la adquisición de las siguientes competencias:

Comprender, gestionar y aplicar un soporte de conocimientos sobre los análisis, sistematización y codificación de 
contenidos de medio escrito y de naturaleza audiovisual en diferentes soportes y tecnologías, con indicadores: 
comprender y relacionar los conceptos, principios y normas de la documentación informativa.

•

Capacidad para aplicar con destreza los programas y estrategias de búsqueda, selección y sistematización de fuentes 
de información de cualquier tipo relativas a comunicación social y medios de comunicación, con indicadores: elaborar 
estrategias de búsqueda de información relativa a documentos informativos de comunicación mediática.

•

Capacidad para aplicar con destreza los programas y estrategias de búsqueda, selección y sistematización de 
cualquier tipo de documento audiovisual en una base de datos, así como su utilización en los diferentes soportes 
audiovisuales utilizando métodos digitales, con indicadores: elaborar estrategias de búsqueda de información relativa 
a documentos audiovisuales de comunicación mediática.

•

Capacidad de aplicar el conocimiento procedimental en la resolución de los problemas de ordenación técnica de los 
elementos impresos o digitales, materiales sonoros y visuales, con indicadores: resolver problemas de ordenación y 
elaboración de un dossier de documentación relativa a comunicación mediática.

•

3. Programa de la asignatura

1. Introducción a la Documentación informativa. Conceptos básicos y terminología. Uso ético de la información.

2. Fuentes de información general y especializada. Características y tipos. Tipología documental.

3. Procesos y productos documentales. Centros y servicios de información.

4. Búsqueda y recuperación de la información. Bases de datos multidisciplinares y bases de datos especializadas.

4. Actividades académicas

El método de trabajo combina técnicas expositivas y actividades prácticas individuales y grupales.

Las clases magistrales sirven para exponer los temas y aclarar dudas tras el estudio del material docente, además de plantear 
y solucionar las dificultades de las actividades prácticas. Las actividades prácticas responden a supuestos reales similares a 
los que se enfrentan, en contextos laborales reales, los futuros profesionales. Los estudiantes realizan diferentes tipos de 
tareas, tanto de forma individual como en grupo, en el aula y fuera de ella.
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Las actividades de aprendizaje son clases magistrales, clases y seminarios prácticos, tutorías individuales y grupales y trabajo 
y estudio personal.

5. Sistema de evaluación

PRIMERA CONVOCATORIA

Evaluación continua (100%) (en su caso)

Características: Desarrollo de 4 actividades obligatorias, relativas a los contenidos teóricos y prácticos sobre la materia, 
identificadas con:

1. Redacción de referencias y citas bibliográficas. Su valor supone el 20% de la calificación final

2. Análisis de fuentes y documentos. Trabajo en grupo. Su valor supone el 30% de la calificación final.

3. Elaboración de dossier de prensa digital. Trabajo en grupo. Su valor supone el 30% de la calificación final.

4. Análisis y evaluación de resultados de búsqueda en bases de datos. Realización en parejas. Su valor supone el 20% de la 
calificación final.

Criterios de evaluación: Relevancia, precisión y concreción en los contenidos. Fiabilidad y pertinencia de las fuentes de 
información. Calidad, variedad, actualidad y vigencia de los datos. Claridad y sistematicidad en la organización y presentación 
de la información.

Evaluación global (100%)

El estudiante presentará las mismas actividades que se desarrollan en el sistema de evaluación continua en la fecha fijada en 
el calendario académico por medio de la plataforma docente.

SEGUNDA CONVOCATORIA.

Evaluación global (100%) idéntica a la de la 1.ª convocatoria.

 

6. Objetivos de Desarrollo Sostenible

4 - Educación de Calidad 
5 - Igualdad de Género 
10 - Reducción de las Desigualdades 


