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1l.Informacién Basica

1.1.Introduccion
Breve presentacion de la asignatura

Oficina de Proyectos es una asignatura obligatoria de 6 créditos ECTS, que equivalen a 150 horas totales de trabajo,
correspondientes a 60 horas presenciales (clases de teoria, trabajo docente y practicas de laboratorio) y 90 horas no
presenciales de trabajo personal (desarrollo y resolucion del proyecto, estudio, pruebas de evaluacion...).

La carga de trabajo esta adecuadamente dimensionada para aprovechar las 150 horas totales de trabajo. Para la
realizacion del trabajo docente se requieren, en general, conocimientos de las asignaturas relacionadas con su
especialidad y, de manera particular, es recomendable el conocimiento de las herramientas-software de ingenieria
electrénica asistida, necesarias para la obtencién de la documentacion técnica correspondiente.

1.2.Recomendaciones para cursar la asignatura

Por razones pedagdgicas y de contenidos, el estudiante debe tener conocimientos suficientes de Expresién Grafica en la
Ingenieria.

El estudio y trabajo continuado, desde el primer dia del curso, son fundamentales para superar con el maximo
aprovechamiento la asignatura. Es importante resolver cuanto antes las dudas que puedan surgir, para lo cual el
estudiante cuenta con la asistencia del profesor, tanto durante las clases como en las horas de tutoria destinadas a ello.
Pueden realizarse consultas puntuales a través de correo electrénico.

1.3.Contexto y sentido de la asignatura en la titulacion

Oficina de Proyectos es una asignatura cuatrimestral, que comprende contenidos relacionados con la realizacion y
gestion de los proyectos técnicos e industriales en el ambito de la titulacién, asi como la comprension y el conocimiento
de la metodologia y principales herramientas para el funcionamiento eficiente de las oficinas técnicas en el sector
industrial electrénico y automatico.

Dado que se pretende que el alumno adquiera el concepto y la estructura de un Proyecto de Ingenieria Industrial de la
especialidad, como forma de integrar y aplicar los diversos conocimientos que va adquiriendo a lo largo de su carrera, se
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trata de una asignatura importante en la formacion de un especialista en electrénica industrial y automatizacion.

1.4.Actividades y fechas clave de la asignatura
El calendario detallado de las diversas actividades a desarrollar se establecera una vez que la Universidad y el Centro

hayan aprobado el calendario académico (el cual podra ser consultado en la pagina web del centro).

La relacion y fecha de las diversas actividades, junto con todo tipo de informacion y documentacién sobre la asignatura,
se publicara en el Anillo Digital Docente (ADD) de la Universidad de Zaragoza.
A titulo orientativo:

« Las actividades que se programen (practicas, trabajos, pruebas, seminarios...) se anunciaran con suficiente

antelacion, tanto en clase como en el ADD.
« Las fechas de los examenes y pruebas de convocatoria oficial las fijara la direccién del Centro.

2.Resultados de aprendizaje

2.1.Resultados de aprendizaje que definen la asignatura
El estudiante, para superar esta asignatura, debera demostrar los siguientes resultados...

Entiende las interrelaciones entre todos los agentes relacionados con el proyecto.
Interpreta los conceptos y normas fundamentales relacionadas con proyectos industriales de su titulacion

Comprende los aspectos y caracteristicas que intervienen en los estudios técnicos de la actividad industrial propia de su
titulacion.

Realiza y lleva a cabo la definicién, el disefio, la planificacion, el desarrollo y el seguimiento de un proyecto de su
titulacion.

Interpreta y prepara la documentacion técnica especifica de un proyecto de su titulacion.

2.2.Importancia de los resultados de aprendizaje

En la actualidad, la inmensa mayoria de las empresas y organizaciones estan orientadas a funcionar por Proyectos. Las
empresas del sector de la Ingenieria Electrénica y Automética no son una excepcion a esta tendencia, y también utilizan
el concepto de Proyecto como nucleo central de su actividad productiva.

Esta situacién hace que los alumnos cuando acaben sus estudios y se incorporen al mercado laboral pasen, en un gran
porcentaje, a formar parte de equipos de trabajo multidisciplinares para la realizacion de Proyectos, ya sea en una
empresa o en el ejercicio libre de la profesion.

En este contexto, la asighatura esta orientada a que los alumnos entiendan el concepto y las implicaciones de esta forma
de trabajo, facilitAndoles una primera experiencia a través de la realizacién de un Proyecto, que simule una situacion real
dentro de una empresa del sector de la Ingenieria Electronica y Automatica.
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Esta experiencia propiciara que el alumno conozca el contexto de la Oficina de Proyectos, y sea capaz de entender las
caracteristicas particulares de los proyectos de su especialidad y aborde el disefio y documentacion completos de un
proyecto de esta tematica.

Los resultados de aprendizaje anteriormente expuestos deben llevarse a cabo sin descuidar otros aspectos no menos
importantes y que los empleadores tienen actualmente en cuenta a la hora de seleccionar su personal como: la
capacidad para trabajar en equipo, la comunicacion, la creatividad y el liderazgo; todo ello con el dltimo fin de lograr que
los alumnos realicen un trabajo de corte profesional, ya que esta asignatura se sitGa en el tltimo de curso de sus
estudios de Grado y puede ser considerada una de las fundamentales de la titulacién.

3.0bjetivos y competencias

3.1.0bjetivos
La asignatura y sus resultados previstos responden a los siguientes planteamientos y objetivos:

El objetivo de la asignatura es formar al estudiante en el conocimiento del papel que juegan los ingenieros electrénicos y
de automatizacion durante todas las fases de la elaboracién de un proyecto de su titulacion. De manera especifica: la
documentacién que debe generar, las responsabilidades que adquiere, las disposiciones legales a las que ha de
atenerse, las herramientas de las que dispone para dirigir los procesos ejecutivos y de gestion y las normativas que ha
de respetar.

El estudiante debera ser capaz de conocer el proceso y la metodologia de redaccion de proyectos técnicos de Ingenieria
Industrial en la especialidad de electrénica y automatica para, de esta manera, adquirir la capacidad de elaboracién, de
forma auténoma e independiente, de un proyecto de la especialidad, pero también las habilidades de direccioén,
supervisién y control de los proyectos de Ingenieria electronica y automatizacion realizados por otros técnicos.

3.2.Competencias
Al superar la asignatura, el estudiante serd mas competente para...

COMPETENCIAS ESPECIFICAS

1. Conocimientos y capacidades para organizar y gestionar proyectos. Conocer la estructura organizativa y las
funciones de una oficina de proyectos

COMPETENCIAS GENERICAS

1. Capacidad para concebir, disefiar y desarrollar proyectos de Ingenieria, asi como para la redaccion y firma de
proyectos en el ambito de la ingenieria industrial que tiene por objeto el Grado.

2. Capacidad para planificar, presupuestar, organizar, dirigir y controlar tareas, personas y recursos, asi como
conocimientos para la realizacién de mediciones, calculos, valoraciones, tasaciones, peritaciones, estudios,
informes, planes de labores y otros trabajos analogos.

3. Resolver problemas y tomar decisiones con iniciativa, creatividad y razonamiento critico.

4. Analizar y valorar el impacto social y medioambiental de las soluciones técnicas actuando con ética,
responsabilidad profesional y compromiso social, buscando siempre la calidad y mejora continua.

5. Trabajar en un grupo multidisciplinar y en un entorno multilingte.

6. Gestionar la informacién, manejar y aplicar las especificaciones técnicas y la legislacion necesaria para la practica
de la Ingenieria.

4.Evaluacion
4.1.Tipo de pruebas, criterios de evaluacion y niveles de exigencia

El estudiante deberd demostrar que ha alcanzado los resultados de aprendizaje previstos mediante las siguientes
actividades de evaluacion:
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1.- Evaluacion Continua de Teoria (20% NOTA GLOBAL ASIGNATURA):

Examen tedrico tipo test sobre cada tema de teoria explicado (a realizar en la siguiente sesion disponible después la
finalizacion de la ensefianza de cada tema). Compuesto por preguntas para evaluar si el alumno ha entendido los
conceptos basicos de la asignatura, domina la terminologia y es capaz de aplicar dichos conceptos (competencias 1, 2,
3, 4y 5). Habrd un examen en cada convocatoria oficial. La calificacion de esta actividad serd de 0 a 10 puntos y su
valor ponderado (a partir de una nota minima de 5 puntos) supondra el 20% de la calificacion global del alumno

2.- Valoracion de la documentacion del proyecto (Trabajo) . (70% NOTA GLOBAL ASIGNATURA):

Se valorard la calidad de la documentacion generada por el equipo a lo largo de la realizacion del mismo, en relacion a
los estandares establecidos por las normas UNE 157001:2014, UNE 21500:2013 y Reglamento del Marcado CE
(resultados de aprendizaje de los puntos 2, 3, 4 y 5). El estudiante realizara s6lo o en equipo (grupo de trabajo) el
disefio, documentacion, planificacion y realizacién de un proyecto de su titulacién para un hipotético cliente, cuyo
nacleo/tematica tecnolégica estard basado en un trabajo preexistente (datos proporcionados por el Profesor) o a realizar
de manera coordinada con una de las asignaturas optativas de la especialidad (Laboratorio de Disefio Electrénico). La
calificacién de los trabajos sera de 0 a 10 puntos y su valor ponderado (a partir de una nota minima de 5 puntos)
supondra un 70% de la calificacion global del estudiante; ademés de la entrega del trabajo en papel y/o soporte
informatico, se podra proponer la realizacion de una presentacion oral.

Adicionalmente a lo anteriormente establecido, se podra establecer para cada estudiante (que compone el equipo/grupo
de trabajo) una valoracion diferenciada y personalizada en funcién de su contribucion efectiva al trabajo presentado.

3.- Préacticas de Laboratorio. (10% NOTA GLOBAL ASIGNATURA):

Se incorporara una puntuacion adicional procedente de la evaluacion de su desempefio de manera continuada en las
Préacticas de laboratorio. La calificacién de esta actividad sera de 0 a 10 puntos y su valor ponderado (a partir de una
nota minima de 5 puntos) supondra el 10% de la calificacién global del alumno.

Valoracion de la Asignatura . La asignatura se considerara aprobada en la convocatoria oficial correspondiente cuando
tanto las notas finales del examen, trabajo y practicas de laboratorio sean iguales o superiores a 5, resultando la media
ponderada de ambas (conforme a su peso especifico) la calificacion global de la Asignatura.

Prueba global (convocatorias oficiales). Adicionalmente a lo expuesto en los puntos anteriores, todo estudiante tiene
derecho a una prueba global de evaluacién en las convocatorias oficiales. Dicha prueba constara del examen tedrico de
tipo test referido en el punto 1 (20%), asi como de una prueba sobre las practicas de laboratorio (10%) y de la realizaciéon
de un proyecto segun especificaciones del profesor (70%). Esta prueba se desarrollara en el periodo fijado por el centro
en el calendario académico. El estudiante que haya superado durante el periodo docente las practicas de laboratorio y/o
el Trabajo no estéa obligado a realizar las pruebas correspondientes el dia de la convocatoria oficial.
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5.Metodologia, actividades, programay recursos

5.1.Presentacion metodoldgica general
El proceso de aprendizaje que se ha disefiado para esta asignatura se basa en lo siguiente:

El proceso de ensefianza se desarrollara en dos niveles principales: clases de teoria y problemas y practicas de
laboratorio.

En las clases de teoria se desarrollara el contenido de la asignatura: Funciones de la Oficina Técnica y las tareas que se
realizan en ella, trabajos previos a la realizacién de un proyecto correspondiente a un sistema electrénico y de
automatizacién, morfologia, planificacion, programacion y gestion del proyecto, documentacion técnica para registrar,
homologar y certificar ese producto, control y seguimiento de la ejecucién practica del mismo, etc., ilustrandose cada
apartado con ejemplos reales.

El estudiante realizara de manera individual o en equipo (maximo 2 personas) el disefio, documentacién, planificacion y
realizacion de un proyecto de su titulacion para un hipotético cliente, cuyo nucleo/temética tecnolégica estara basado en
un trabajo preexistente (datos proporcionados por el Profesor) o a realizar de manera coordinada con una de las
asignaturas optativas de la especialidad (Laboratorio de Disefio Electronico).

En las clases de problemas los estudiantes trabajaran sobre ejercicios, casos y/o problemas relacionados con el
Proyecto a realizar de manera obligatoria en la asignatura bajo la supervision individualizada del profesor.

Finalmente, las practicas de laboratorio se desarrollardn en Aula informética, donde se introducira al estudiante en las
herramientas informaticas CAE/CAM relacionadas con los proyectos del &mbito de su titulacion.

5.2.Actividades de aprendizaje
El programa que se ofrece al estudiante para ayudarle a lograr los resultados previstos comprende las siguientes
actividades...

Docencia tipo 1: Clases de teoria (30 horas). Clases de teoria sobre Oficina Técnica y los trabajos que se realizan en
ella, trabajos previos al proyecto de un producto, morfologia, planificacién, programacion y gestion del proyecto,
documentacién técnica para registrar, homologar y certificar un producto electrénico y de automatizacion, asi como el
control y seguimiento en la ejecucion del mismo. Se basa en la exposicién en el aula de los conceptos tedricos con el
uso de pizarra y medios didacticos habituales de docencia (transparencias, software de presentaciones, etc.).

Docencia tipo 2: Clases de problemas (15 horas). Clases de problemas en las que el profesor planteara la resolucién
de diversos ejercicios de aplicacion, por medio de herramientas informaticas y conceptos teéricos complementarios a los
explicados en las clases de teoria. Para este proceso de aprendizaje se tiende hacia una asistencia individualizada en el
aula, resolviendo las dificultades que cada estudiante encuentre en la solucién de problemas y casos.

Docencia tipo 3: Practicas de Laboratorio (15 horas). Practicas de laboratorio en aula informatica. Se basa en la
explicacion, planteamiento de casos y utilizacion de algunas de las herramientas software CAE/CAM mas utilizadas en el
ambito de la titulacidn y con aplicacion directa a la asignatura.

Docencia tipo 7: Estudio personal (88 horas). Dedicacion individual del alumno necesaria para consolidar un correcto
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proceso de aprendizaje

Docencia tipo 8: Prueba de evaluacién (2 horas). Ademas de la funcién calificadora, la evaluacién también es una
herramienta de aprendizaje con la que el alumno testea el grado de comprensién y asimilacién que ha alcanzado de la
materia

Otras actividades: Tutoria. Atencion directa al estudiante, identificacién de problemas de aprendizaje, orientacién en la
asignatura, atencion adicional a ejercicios y trabajos, etc

5.3.Programa

PROGRAMA DE LA ASIGNATURA

Programa ler Semestre

TO. Presentacion de la Asignatura (contenidos, medios y objetivos).

T1. Introduccion al Proyecto de Oficina Técnica. La teoria clasica de Proyectos (Norma UNE 157001:2002).
T2. Introduccion a la teoria avanzada de Proyectos - La Norma UNE 21500:2013

T3. Reglamentacion y Legislacion aplicable a Proyectos de la Especialidad. (Las Directivas RohS Il, RAEE Il, ErP y EDL.
El Marcado CE.)

PROGRAMA DE LAS PRACTICAS

- Uso bésico e intensivo de herramientas informéaticas CAE/CAM para la obtencion de la documentacion grafica
necesaria en los proyectos de la especialidad.

- Uso bésico e intensivo de herramientas informéaticas CAE/CAM para la obtencién de prototipos en los proyectos de la
especialidad.

- Almacenamiento, Navegacion y busqueda de informacion técnica en Internet.
- Introduccién a los Proyectos sobre soportes digitales.

- Herramientas para la planificacién y ejecucion practica de los Proyectos: Cronograma temporal de ejecucién practica
(Diagrama de Gantt) y Diagramas de flujo.

5.4.Planificacion y calendario
Calendario de sesiones presenciales y presentacion de trabajos

Las clases de teoria y problemas, asi como las sesiones de practicas en el laboratorio se imparten segun horario
establecido por el centro (horarios disponibles en su pagina web).
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Cada profesor informara de su horario de atencion de tutoria.

El resto de actividades se planificara en funcién del nimero de alumnos matriculados, dandose a conocer con la
suficiente antelacién; y podra consultarse igualmente a través del Campus Virtual Compartido de la Universidad de
Zaragoza ( http://add.unizar.es )

5.5.Bibliografia 'y recursos recomendados

[BB: Bibliografia basica / BC: Bibliografia complementaria]

Zaragoza:

« [BC] A guide to the project management body of knowledge / PMI Standards Committee ; William R. Duncan,
Director of Standards Upper Darby : Project Management Institute, cop. 1996

« [BC] Campo Arranz, Raquel. Gestion de proyectos / Raquel Campo Arranz, Maria del Campo Dominguez, Victor
Rodrigo Raya Ra-ma, 2003

« [BC] Guia de los fundamentos de la direccién de proyectos / PMI Standards Committee. - 12 ed. Zaragoza :
Asociacién Espafiola de Ingenieria de Proyectos, 1998

 [BC] Torres Portero, Manuel. Disefio e ingenieria electronica asistida con PROTEL DXP / Manuel Torres Portero,
Miguel Angel Torres Portero Madrid : RA-MA, D.L. 2004

Listado de URL

e 1.- Norma UNE 157001:2014 . Titulo: "Criterios generales para la elaboracién de proyectos". AENOR2.- Norma
UNE 21500:2013 . Titulo: "Directrices para la direccion y gestion de proyectos". AENOR
[http://biblioteca.unizar.es/buscar/normas.php]

« Apuntes de la asignatura - Enunciado del Proyecto Anual y Guiones de practicas, disponibles en el ADD (Anillo
Digital Docente) ).[http://add.unizar.es]

Teruel:

* No hay relacién bibliogréafica para esta asignatura(Ver toda la bibliografia recomendada + enlace al catalogo)



